Административные  процедуры, осуществляемые ОАО «Сахарторг», распространяются на работников (бывших работников) Общества.
 * Выписка из Перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан, представлена на стенде

Должностные лица, ответственные за выполнение административных процедур
* Артюшенко Валентина Николаевна - ведущий бухгалтер
тел. 31-03-87
· выдача справки о размере  заработной платы (денежного довольствия);

· назначение пособия по беременности и родам;

· назначение пособия в связи с рождением ребенка;

· назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в государственных организациях  здравоохранения до 12-недельного срока беременности;

· назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте  до 3 лет;

· назначение пособия на ребёнка в возрасте от 3 до 16 (18) лет;

· назначение пособия по уходу за больным ребёнком в возрасте до 14 лет;

· назначение пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и ребенком инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего  уход за ребёнком;

· назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида;

· выдача справки о размере назначенного пособия  на детей и периоде его выплаты;

· выдача справки об удержании алиментов;

· выдача справки о размере выплаченных алиментов;

· выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам;

· выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республики Беларусь ее юридическими и  физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь;

· выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах  подоходного налога с физических лиц; 

* Марченко Лолита Зигурдовна - ведущий специалист по кадрам
тел. 63-94-65
· выдача выписки (копии) из трудовой книжки;

· выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности;

· выдача справки о периоде работы, службы;

· выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия;

· выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет;

* Марченко Лолита Зигурдовна -  председатель профсоюзного комитета
· выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием.

 * Административные процедуры осуществляются ежедневно по режиму работы ОАО «Сахарторг».
КНИГА ЗАМЕЧАНИЙ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ
находится в приемной директора ОАО «Сахарторг»
(ответственное  должностное лицо за ведение книги – Гарбарчук Жанна Владимировна, секретарь приемной руководителя, тел. 31-03-82)
